Ha ocHoBy onpen6e u3 wiana 14. craB 1. 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aenaraoctu (,,CI.
rimacauk PC* Op. 6/2020) u wnana 44 Craryra I'mmuasuje y CmenepeBy Lllkoncku onbop I'mmHasmje y
CwMmenepeBy aana 26.6.2021 . rogune noHocu ciienehu

IIPABHIIHUK O HAYUHY EBU/IEHTUPAHA, KTACHD®HKOBAKBHA, APXUBUPAHA U YYBAIhA
APXHBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA H HAYUHY EBU/IEHTHPAIb A,
SALITHTE H KOPUIITREHbA EJIEKTPOHCKHX /IOKYMEHATA

| OIILIITE O/IPE/IBE
Ygaamu 1.

OBuUM oONImITHM aKTOM YTBplyjy ce HaYyMH EBHJCHTHpama, KIaCH(PHKOBAma, apXUBHpama W 4YyBamba
apxuBcKe Tpal)e u ToKymMeHTapHOT Marepujaia koa [ 'umuaszuje y CmenepeBy(Oawe: Lllkona).

Yaamu 2.

[TocnoBu eBuIEHTHpaWka, KIaCU(PUKOBaKka, apXUBUPakba U YyBama apXUBCKe rpahe U JOKyMEHTapHOT
MaTepujaja Jiejie ce y JBe Tpyle: KaHIeIapHjCcKo MOCIOBakE U apXUBCKO MOCIOBAKE.

Yaan 3.

Kanuenapujcko mocjioBame o0yxsara:

- IpuUMame, Iperyename u pacrnopehuBame MOUITE NMPUMIbEHE HENOCPEAHOM MpPENajoM, MPEKO MOMITE, WU
CpelcTaBa eNeKTPOHCKE KOMYHHUKAIH]E;

- eBUJICHTUPAE aKaTa U MpeMeTa U JOCTaBbabe UCTUX 32 Pa/l;
- aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKO oOpaljuBame akata v npeaMera;
- OTIIPEMam-€ MOIIITE.

APXMBCKO NOCJI0Bamk-€ 00yxBara:
- apXuBHpame, Kopuliheme U CTPYYHO OApKABAHE APXUBE;
- ogabupame apxuBcke rpale v yHHIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjana;
- mpefaja apxuBcke rpale HaUIeKHOM HCTOPUJCKOM apXUBY.

Yiaan 4.

CBa axTa, JOIUCH, IPUIO3U U OCTajIa JOKYMEHTa MOT'y Jia Oy/ly y IMCAaHO] U eJEKTPOHCKO] GOpMHU.

[ToceOHUM HpaBI/IJIHI/IKOM O Ha4YuHY CBUACHTHUpAKA, 3aAlITHTC U KOpI/IIJ_IheH)a CJICKTPOHCKHUX HOOKYMCHATa
ypeljyje CC HAYMH CBUACHTUPAKA, 3AlLITUTE U Kopmuhera CJICKTPOHCKHUX JOKYMCHATA.

[[Ixona y cBOM pajy KOPUCTH Ieyar.
Yaanu 5.

VY okBHpY HOCJIOBA U3 WiaHa 3. MOjelMHN TEPMUHU UMajy cieaehe 3Haueme:

- Kannenapujcko nocnoBame 00yxBaTa €BUJCHTUPAE, UyBalkhe U pa3BpPCTaBABE JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia
KOjH je mpuMJbeH y paay LlIkose niu koju Hactane y pany Hlkoie.



- Akt / Cnyx0OeHH TOTIHC je CBaKW MHCAHM CacTaB KOjUM ce Mokpehe, NomymaBa, Mebha, MPEKUIa WU 3aBpIIIaBa
HEKHU CIy)KOeHHU TOCTymNakK, Koju caapxku cienehe nenose, 6e3 0063upa Ha TO Ja JIU je HACTA0 Y MHCAHOM WIIH
€JICKTPOHCKOM OONIMKY: TMyH Ha3WB W aJipecy MOIIUJbaola, Opoj W JaTyMm, Ha3WB U MyHY aJpecy IpHUMaolia,
Kparak caJp)aj MpeiMeTa, Be3a Balll—Hall Opoj, TEKCT aKTa, MPWJIOT, MOTIUC OBJAIINEHOr JIMIA ¥ OTHCAK
nevara (YKOJIUKO je y ynoTpeon).

- JlokyMeHT je 3amuc Ouio kKoje Bpcre, o0IrKa U TeXHUKE u3paje (HalMcaHu, YMHOKEHU, HAIIPTaHH, CJIMKOBHH,
[ITAMITAHW, CHUMJbCHHU, MAarHETHH, ONITUYKH, CJICKTPOHCKUA WM OWJIO KOJU OPYrH 3alKC MojaTaka, (pU3HYKH
NpeaMeT, CAaoNINTeHhe WIM HHPOpPMalHWja) KOjU Caap)kajeM, KOHTEKCTOM H CTPYKTYpOM IpyXa JO0Ka3 o
aKTHBHOCTH KOjy MPaBHO WM (PU3MUKO JIUIIE Mpeay3uMa, 00aBJba WU 3aKJbydyje TOKOM CBOje JAETAaTHOCTH HJIH
JIMYHE aKTHBHOCTH.

- IIpunor je mucanu cTaB (IOKYMEHT, Tabena, rpaduKoH, IPTEXK) KOJU Ce MPUIAKE y3 CIY)KOCHH JTOTUC Paju
JOTyH-aBamba, 00jallbaBamka Wil JIOKa3uBamba CaApKUHE CIy)KOeHOT JomHca.

- [Ipeamer je ckym cyKOCHHX JOTMCa U MPUIJIOTa KOJU C& OJJHOCE Ha MCTO MUTAKE U YHHE ISITHHY.
- Jlocuje je ckym mpeMeTa KOju C€ OJTHOCE Ha UCTY MAaTepHU]y WIIM Ha UCTO MPABHO WM (PU3UYKO JIHIIE.

- dacuukna je apxMBCKa jJeAMHMIIA KOJy YMHU CKYN JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia BHILIE IpeaMeTa WIn
JOKyMeHaTa KOJU ce OJHOCE Ha UCTy MaTepHjy, aKTUBHOCT, Aoralhaj win Ha UCTO MPaBHO WU (PU3HUKO JIUIIE, a
KOJU Ce TOCJIe 3aBPIICHOT TOCTYIKA YyBajy cpel)eHu y HCTOM OMOTY.

- Ilucapuuna / IlpujemHa kaHuenapuja IpeacTaB/ba pajJHO MECTO TA€ ce Bplie cieaehu MOCIOBU: MPHjEM,
OTBapame, Mperjename W pacrnopehuBame TIOIITe, EBUACHTHPAKE W 3APYKHBAKE CIY)KOCHHX JOIHCA,
JOCTaBJbambE JOMHCA, OTIIPEMAaE MOIITe, pa3Boleme, Ka0 U IbUXOBO CTABJbAE y ApXUBY M UyBaIhE.

- JlokxymeHTapHH MaTrepujail TpeACTaB/ba IEIWHY JOKyMEHAaTa WM 3aluca HACTAUX WIN TMPUMIBCHUX
JIeNIOBakbEM U PaJioM cyOjekaTa U3 Tauke 3) OBOT CTaBa, y U3BOPHOM HIIM PEMPOJAYKOBAHOM OOJIMKY JOKYMEHTA,
6e3 003upa Ha popMy 1 GopMat OeNeKema, Kao U MPOIHMCAHE CBUACHITH]E O HHEMY.

- ApxuBcka rpaha, ka0 JOKyMEHTapHU MaTepHjall KOju C€ TpajHO 4yBa, MPEJCTaBJba OJa0paHW W3BOPHU, a Y
HE/IOCTaTKy M3BOPHOT, M CBaKM PEMPOIYKOBAaHH OOJIMK TOKYMEHTa WJIHM 3alKca KOju Cy HACTalld PaaoM H
JICIOBakbEM JIP)KaBHUX OpraHa W OpraHM3aliija, opraHa TEPUTOpPHjaHE ayTOHOMH]E W jJEIMHHUIIA JIOKATHE
caMoyIpaBe, YCTaHOBa, jJaBHMX Tmpemy3eha, wWMamana jaBHMX oOBlamihewma, MPUBPEIHUX JPYIITaBa,
MpeAy3eTHHKA, JIUIA Koja 00aBJbajy peruCTpOBaHy JAEIAaTHOCT, BEPCKHUX 3ajeIHHIIA, Ka0 U JAPYTUX MPABHUX WU
GU3MYKKMX JMIa, a OJf TPAjHOT Cy 3HAuaja 3a KyJITYpy, YMETHOCT, HayKy, MPOCBETYy W Ipyre IPYIITBEHE
obmactu, 6e3 003mMpa Ha TO Kaja W IJie Cy HACTalH, W Jia JU Ce Hajla3e y YCTaHOBama 3alllTHTE KYJITYpHHUX
nobapa WM BaH BUX, Kao U 0e3 0031pa Ha OOJIMK M HOCAY 3alrca Ha KOM Cy CauyBaHH.

- JloxymenTapHu Marepujai ca pOKOM dyBama YMHHM MaTepujal Koju je of 3Havaja 3a Tekyhu pan [kosne wim
MaTepHjall KOM POK YyBarba HUjE HCTEKAO.

- ApxuBCKH (pOH]I YMHE CBU apXUBCKHU MPEIMETH KOjU Cy HacTanu nociopameM Lkore.

- CtBapanan apxuBcke rpalhe U JOKYMEHTapHOT MaTepujaia je MpaBHO WM (PU3UYKO JHUIE YUJUM JIETOBAmHEM
HacTaje apxuBcka rpaha u JOKyMEeHTapHH MaTepujall.

- ApXHBCKa jeJIMHUIIA je& PETUCTpaTop, (acluKia, KyTHja, CBEKamb, OMOT y KOJH C€ OJUIaXy TOKYMEHTApHH
MaTepujaj u apXuBcka rpaba.
- Be3BpemHM MOKYMEHTapHM MaTepujajl YMHE JCJIOBH JIOKYMEHTApHOT Marepujajia KOju Cy H3ryOHiIn

OIlepaTHBHY BPEIHOCT 3a TeKyhu pal, OJHOCHO KOjuMa je MCTeKao 3aKOHCKU POK YyBamba, a HEMajy CBOJCTBO
apXxMBCKe Ipale.

- Onabupame apxuBcke rpahe u yHUIITaBame O0€3BpeHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujajia MpeicTaBiba MOCTYIaK
KOJUM ce apxMBcKa rpaha Oupa U3 JOKYMEHTAapHOI MaTepHjajia, y3 YHUIITABAKkE OHHMX JIeJI0BAa JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KojuMa je Impecrajia BaXXHOCT 3a TeKyhH paJi, a Hemajy CBOjCTBO apXHMBCKe rpale.

- JIucra kareropuja T0KyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pPOKOBHMA YyBama je mocedaH akT KojuM ce oxpel)yjy Bpcre
apxuBcke rpahe M JOKYMEHTApHOI MaTepujajia ca POKOBHMMa uyBama. JIucta kareropuja JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaiia KIacu(pUKOBaHa je y TOM aKTy IpeMa OpraHu3anioHoj cTpykTypu Lllkosie u caapku MOMUC CBUX
KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia HacTaJloT y paay U BbUXOBE pOKoBe dyBama. Ha ocHoBy Jlucre o6aBiba
ce TMOCTymak ojabupama apxuBcke TIpahle, Kao M TOCTyHNaK YHHILITaBamba OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT



Matepujana. Kareropuje koa Kojux je poK dyBama TPajHO UyBajy ce JO Ipenaje HaaiuekHoM KcTopujckom
apXuBYy.

- ApXMBCKa KIUTa je OCHOBHA EBUJCHIIMja O IEIOKYITHO] apXWBCKOj rpahyl M JTOKYMEHTapHOM MaTepHjany
HacTajoM Yy paay cTBapaolla. ApXUBCKa KIbUra CaapKU MONUC (MHBEHTAPHU TIperjies]) UEeIOKYIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTalor y pady, Kao M OHOT JIOKYMEHTAapHOT Marepujajia KOju ce 1Mo OMiIo KoM
OCHOBY HaJla3u KOJI CTBapaolia. ApXMBCKa KEbUra MOXKE J]a C€ BOJH Y MMCAHOM HJIU €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApxuBHpame je mpolenypa oaiarama oOpalleHMX W 3aBpIICHHX MpeaMera y ojrosapajyhe apxuBcke
jemuHUIe (perucrtpatope, (acuukiie, KyTHje, OMOTe H Jp.) MpeMa XPOHOJONIKOM peay Wik YyTBpheHoj
KiIacu(UKauji, Kao ¥ lbUX0BA Mpe/iaja y apXuBYy MUCAPHULE W/HUITH aPXUBCKH JIETIO.

- ApPXMBCKH JIETIO TIPECTaBJba NMOCEOHY MPOCTOPUjy y KOjOj C€ dyBa JOKYMEHTApHHM MaTepHjal U apXuUBCKa
rpaha o/uTo’KeHa aJ aKTa.

- Peructparypcka jenununa je dacuukia, KyTuja, perucTparop y KoM ce apxuBupa (0/J1axe) perucTpaTypcku
Marepujal.

1| IPUMABE U ITIPEIJTIEJIABE TIOIITE

Yaau 6.

[Ipumame momTe (akara, TOJHECaKa, TMaKeTa, MWCMa W Jp.) BpPHIM C€ Yy TMHCAPHUIIM.
[lomra ce mpumMa y  pemoBHO  pagHO  BpeMe OJ  CTpaHe  OBJAamIheHOr  3alOCIICHOT.
[Ipujem mnomTe o0aB/ba ce MyTeM IOLITAHCKE CIYy)KO€, EJIEeKTPOHCKOM IIOIITOM, JIMYHOM JOCTaBOM
(HEmocpemHOM TIpenajom), MPEKo J0CTaBjbava (Kyprpa) WIH Ha 3aXTEB CTPAHKE.

Yiaan 7.

[Tpujem morTe mpeko MOITaHCKe CTYKOe WITH MMOIN3ake U3 MOIITAaHCKOT (axa BPIIHU ce Mo MponHcuMa
normTaHcke ciayxoe. [Ipunukom npujema, OJHOCHO TIOIM3aka MOIITE U3 MOIMITAaHCKOT (axa oBianrheHo JuIe He
CMe€ J1a TTOIMTHE BPETHOCHY HITH TIPENOPYYEHY MOIINIBKY YKOJIUKO YTBP/H Ja je MoNuibka omrtehena. Y
TaKBOM CITy4ajy OBJamheHo JIMIe Mopa Jla 3aXTeBa 0 OJATOBOPHOT JIUIIA U3 MOIITE J]a CE CTamhe U CaapKIHA
MOITUJbKE KOMUCH]CKH YTBPJIE U JIa TIpe/ia MOIITH MOTHECAK Y BE3H ca HAKHAJIOM HITETE, a rmociie Tora he
MIPE/y3eTH TOIITY ca 3aIIMCHUKOM O KOMHCHJCKOM Hajiasy.

Ha 3axTeB nmma Koje HermocpeIHo Mpefiaje Moty u3zaje ce moTepaa o npujemy. [loTBpaa ce u3naje Ha OTHCKY
JICJIOBOJTHOT IMITaMOMJba, Y KOJU C€ YHOCH JIaTyM Ipenaje, Opoj Mo KOjUM je aKT €BUJCHTUPAH U €BEHTyaTHU
npuio3u. [oTBpy moTnucyje Jmie Koje je akT MPUMHIIO.

Ognanthenu 3amociieHu, Kaja HENOCPETHO PUMa TOIITY O] CTPaHe JOCTaBJbaya (Kypupa), IyXaH je aa
MOTBP/M MIPUjEM IOIINUIbKE CTaBJbajyhul TaTyM M YMTAaK MOTIIUC Y JOCTABHO] KEbU3H, Ha JJOCTABHHIIH,
MOBPATHHIIM WM Ha KOTIHMjU aKaTa YMju CE OPUTHHAJ MPUMA.

open nornuca, onamheno auie [lkose, kara mpuma MomrTy, CTaBba U CIIY>KOCHU TIeyart.

VY ciyuajeBUMa Kaja 1aTyM Mpejaje MmouiTe Moxke Ja Oyie 01 3Havyaja 3a padyyHambe pOKOBa, Y3 IPUMIbEHY
MOIIUJBKY 00aBE3HO Tpeba MPHUIIOKUTH KOBEpaT.

Ciy>xOeHH JOTIMCHU MPUMIBCHHU CIIEKTPOHCKHUM ITyTEM IITaMIIajy C€ M Y MATUPHOM OOJIMKY 3aBOJIC Y CBUJICHIIH]Y
kojy llxona Boau.

Yiaan 8.

Osgnanthenu 3anocieHy Koju OTBapa MOILITY TyXaH je Ja BOAU padyHa Jia ce He OIITETH HbeHa
caJip>KMHa, Kao U J1a y KOBEPTY HE OCTaHe HEKU MPHJIOT.
3a nommsbKe Koje cy npuMibeHe omTehene, 3aMMCHUYKY MM KPATKOM 3a0elellKoM, Koja ce yInucyje
HEMOCPeTHO y3 OTHCAK MPUJEMHOT IITaMONIba, KOHCTATY]y ce BpcTa U o0uM omrtehema.
OOuyHy oIty oTBapa oBJalIheH! 3amoCIeHH.
IToBepspuBY M CTPOTO MOBEPJHUBY MOIITY OTBapa qupekTop LlIkose uam 3amocieHn KOT OH 3a TO OBJIACTH.
BpennocHe nonmibke oTBapa oBjiauIheHo Juie Koje je OArOBOPHO 3a (PUHAHCH]CKO TOCIOBAE.
[Tommsbke y Be3u ca KOHKYPCOM, OTJIacOM M jaBHUM HabaBKama ce He 0TBapajy, Beh ce Ha luMa yIucyjy Bpeme



U JIaTyM TIpUjeMa, ¢ TUM IITO MOIIUJbKE OTBapa KOMUCHja MMEHOBaHA 32 00aBJbabe MOCIIOBA Y BE3H ca KOjuMa
Cy MOIIMNJBKE IIPUCTULIIE.

[Tomrra mpuMJibeHa 3a oapelheno e 3anocieHo y llkonu ypydyje ce HEOTBOpeHa aapecary, IpH Yemy
JOCTaBHHILY MOXKE Ja MOTIHINIE CaMO afpecar. AKO MOIINIbKa T€ BPCTE MPEACTaBIba CIY)KOCHH aKT, pUMaIal]
je AyXaH J1a y poKy oJ 24 gaca 1o npujeMy akT BpaTH OBIAINeHOM 3all0CIIEHOM PaJi €BHICHTUPAA.

1l PACIIOPEBHBAIHE H 3ABOBEIBE AKATA
Ynaun 9.

[Tpumibeny nomry pacropel)yje 3armocienu Koju je oTBapa u Mmperjiesa.

3arociieHu KOji OTBapa M MperJjie/a MomTy 10 3aBPIISHOM Tperjiely CTaBba OTHCAK JeIOBOAHOT TaMOnsba
Ha cBak# akT. OTHCAK JETOBOIHOT IeYaTa Mo NPaBUILy C€ CTaBJba y TOPHHH JECHU YTao MPUMIBEHOT aKTa.
YKOJIMKO HE IOCTOJU TAaKBO MECTO, OTHCAK JIEJIOBOJHOT IITaMOMJba CTaBJba ce OMJIO TJIe Ha MPBOj CTPaHH,
BojziehH padyHa O TOME Jia TEKCT OCTaHEe MOTITYHO YUTJBUB. YKOJHUKO Ha MPBOj CTPAHH HEMa MECTa 32 OTHCAK
JIETTOBOJTHOT IITaMOMIba, OTHCAK CE CTaBJba HA MOJIChMHH MPUMIBEHOT aKTa. YKOJIMKO HE MIOCTOjH MECTO HU Ha
JeIIHO] CTpaHU MPUMJBEHOT aKTa, OTHCAK JEJIOBOTHOT IITaMOnba Tpeda CTAaBUTH Ha JICT YHUCTOT Manupa Koju
ce MpHJIaXKe y3 MPUMJIbEHH aKT.

VY ortucak nmpujeMHOT lITaMOMIba YIIUCY]y ce clieehu moaanu:

1) y pyOpuky ,,JIpuMibeHO — aTyM MpHjeMa aKTa;

3) y pyopuky ,,bpoj“ — 6poj OCHOBHE jeIMHUIIC U3 JACTOBOJHUKA, KAPTOHA U CIL.;

4) y pyopuky ,,IIpuior — ykynan 0poj IpUMIbEHHX MPHUIIOTra U OpOj JIMCTOBA.

PacnopehuBame akara Bpiy ce UCTOT JaHa Kaja je MoITa IpuMIbeHa.

Yiaan 10.

[lIkoma BoaM ypeaHy €BUIEHIU]Y O CBOjOj MPUMIBEHO], OJHOCHO COTICTBEHO] MOINTH. AKTa ce
eBUJICHTHPAjy ¥ I0OCTaBJbajy y PaJl HCTOT JaHa Kaja Cy ¥ MPUMIbCHU.
VY OKBHpY KaHIIEIAPUJCKOT TIOCIOBamka BOJIE C€ OCHOBHE M MOMONHE eBHUICHIIHjE O TPEIMETHMA B aKTUMA.
OcHOBHa €BHJICHIIM]E CTBapaolia je ACIIOBOTHUK.

Yaan 11.

JIeOBOTHUK Cc€ BOJU 10 CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa u mojaopojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa O3HA4YaBa]y
ce mpeAMeTH, a Mo0pojeBUMa JIOTIMCH KOjU CE€ OJJTHOCE Ha MCTH IPEIMET.
3aBoheme npeaMeTa y 1eI0OBOAHUK BPIIM ce Ha cieaehy HauuH:
1. y pyOpuky 1 ynucyje ce oCHOBHU OpOj I€IOBOIHUKA;
2.y pyOpuky 2 ynucyje ce KpaTka CaJip’KUHa aKkTa — IpeMeTa;
3. y pyOpuky 3 ynucyje ce moadpoj;
4.y pyOpuky 4 ymucyje ce aTyMm mpujema;
5.y pyOpuKy 5 ynucyjy ce Ha3uB U CeJUILTE MOIMNIbaolla — IPH 3aBol)ey CONCTBEHUX JIONHUCA y AaTy pyOpuKy
ynucyje ce ckpahenuna ,,Cn* (CONCTBEHN);
6. y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj IpuMIBEHOT aKTa, a ako Hema Opoja, 1aTyM JIOTHCa;
7.y pyOpuky 7 ynucyje ce o3Haka OpraHu3alfioHe jeIMHUIE KOjOM ce akT (MpeAMET) yCTyIa 3a pas;
8. y pyOpuky 8 ymucyje ce natym paszpolema;
9. y pyOpuky 9 ynucyje ce jenHa o]l 03HaKa KOjy cy Ha MpeaMeT cTaBuiIu oOpahuBauu mpeamera, u To: ,,a/a
aKo je MpeaMeT 3aBpllIeH U Tpeba ra apXuBupary; ,,P* — ako je mpenMeT cTaB/beH Y pOK M JaTyM JI0 KaJla ce uMa
JpKaTU Y POKY.
CBe JoLIHMje MPUMJbEHE MOLINJBKE KOje C€ OJIHOCE Ha MCTH IpEeIMET 3aBOJIE CE MOMYHAaBAKbEM BEPTUKATHHUX
pyopuka 3, 4, 5, 6, 71 8 y okBUpY HCTOT Opoja M Ha HAUMH KaKo j€ TO MPETXO0IHO 00jallIkEeHO.

13

Ha kpajy roanne 1eoBOJHUK ce 3aKJbydyje CIIy>KOCHOM 3a0elelkoM, HaMcaHoOM MCIOoJ Tocieamer Opoja, ca
KOHCTaTaIjoM KOJIMKO je MpeaMeTa 3aBeICHO y TOj TOJWHHU. 3abeselka ce JaTUpa M oBepaBa CIyKOCHUM
reJaToM, a rnornucyje je onautheno nuue Hikore.



Yiaau 12.

Ocum nenoBogauka u3 wiana 10, [llkona Boau 1 moMohHe eBUCHIIM]jE: KEBUTY IPUMJbEHE TIOIITE, ,
WHTEPHY IOCTaBHY KIbUTa U KIbUTE PadyHa.

Yiaau 13.
Pa3BpcraBame momte BpIIK Ce HCTOT JaHa Kajia je ¥ MPUMJIbEHa.
Yiaau 14.

JlocTaBibame MpeaMeTa y paj BPIIM Ce NMPEKO MHTEPHE JOCTaBHE KIHIE, KOJy TMOTIIHCYje 3alOCIeHU KOjU je
MIPUMHO TIPEIMET.

JloctaBibabe padyHa y paj BpIIM CE€ IPEKO KHHUIe padyHa, Koja HCTOBPEMEHO IIPE/ICTaB/ba OCHOBHY
€BUJICHIIN]Y T€ BPCTE aKaTa.

IV AJIMUHUCTPATHBHO-TEXHHYKO ObPABUBAIE IIPE/IMETA
Yaam 15.

Caaxku cmyxOeHu Jomuc 00MYHO caapku cieaeche aemnose:
1. 3armaBibe, y TOPHEM JIEBOM YTy (Ha3UB M CEIUINTE, OpOj, TaTyM, ITyHa aapeca);
2. anpecy npumaoiia (IyH Ha3uB, OJTHOCHO TIOPOJIUYIHO UME U CEMIITE TPUMAOIIa);

3. ca jeBe cTpaHe, UCIOJ aJpece MpUMaolia, o3HaKy ,lIpeamer®, ucrnoa kKoje ce, paau JakIer 3pyXKUBamba,
ynucyjy Opoj U JaTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOJU CE€ OJroBapa Wiu Opoj U JaTyM paHHje OTHPEMJbEHOT aKTa U
CIL;

4. TEKCT KOju MOpa J1a Oy/e jacaH, CaXKeT M YATaK, OTKYIIaH Ha padyyHapy;

5. ucmoj TeKCTa OBJANINEHO JIMIE MOTIHUCYje CAYy)KOSHU JOTMHC M y3 MOTHHUC CE CTaBJba OTHCAK CIY>KOEHOT
nevara;

6. HCTIOJT TEKCTa HABOJIE CE MPUJIO3U KOJU C€ JOCTaBIbajy.

Cnyx0eHu TomuC ce Mullle HajMame y Ba IpUMEpPKa, 0J1 KOJUX Ce jeJaH MpUMepakK 11ajke KOMUTEHTY, a APyru
ce 3a/pKaBa y apXUBHU.

V OTIIPEMABE IIOLUTE

Ynan 16.

CBu 3aBplleHU MpeAMETH Koje Tpeba OTIpPEeMUTH, apXuUBUpaTH WM ycTynuTH Bpahajy ce onamheHoM
3arociIeHOM MPEKO UHTEPHE JOCTaBHE KIbUTE.

Osgunanthenu 3amnocienu npoeepasa (GopMaiHy CTpaHy CIIY>KOCHOT JIONKCA M Ha CBEHTYAIHE HEJIOCTAaTKe yKa3yje
obOpahuBauy.

Yiaan 17.

Otnpemame mnomte Bpuiu opnamtheHo mauine [lkone. CBa momTa mpey3era y TOKY JaHa OTIpeMa ce
ucTOor nMaHa. Buiie ciykOeHHX qomuca, OJHOCHO MpeaMeTa 3a jeJHOT MpHUMaolia Makyje ce y jelaH KoBepar.
BpennocHa mommsbka, CyJacka akTa U MOBEpJbUBA MPENUCKA OTIPEMA CE€ YBEK MPEMOPYYEHOM IMOUIMIBKOM ca
MTOBPATHUIIOM.



Yiaau 18.

OTnpeMame XWTHE TOMITE Y MECTO MPHMaolla MOXeE Jla ce 00aBH MPEKO Kypupa U MyTEM JIOCTaBHE
KEbUTE 32 MECTO.

Yiaau 19.

VY nocTaBHY KWUTY 32 TIOMITY YIHCY]y C€ CBE MOIIMJBKE KOje ce OTIpeMajy momToM. JlocTaBHA KEbHTra
CIIY’)KH Ka0 €BUJICHIIH]a O 3aBPIIICHO] OTIPEMH, K0 H MPEIajd HOBIAa HA UME TIOIITAHCKUX TPOIIIKOBA.

Pazm IMpaBaaka HOBLA 3a NOIITAPHHY CBAKOJHCBHO CC BOAW KOHTPOJIHUK IMOUITAPHUHE.

VI APXUBHUPAHKE H YYBAILE JJOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA
Yiau 20.

CBH pelieHd IpeaMeTH Mopajy Ja Oyay OJUIOkKEHH y oAroBapajyhe apXuBcKe jeAUHUIIE (perucrparop,
KBbUra, (acuukia, apXuBCKa KyTHja, CBeXam, OMOT U Jp.). Ha crnosbHUM OMOTMMa apXUBCKHUX jeIMHUIA
ucnucyje ce: nyH Ha3uB llIkose, roguHa HacTaHKa U BpcTa JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia, €BUACHIIMOHU OpojeBU
npeaMeTa ¥ pejHu Opoj MoJ KOJUM je apXUBCKA JeIMHUIA YIIHCaHa Y APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjajl yyBa ce€ IpemMa pOKOoBMMa YyTBpheHuM y Jluctu kateropuja JOKyMEHTApHOT
MaTepHjajia ca pOKOBUMA UyBamba.

[Ipe apxuBupama Tpeda MPOBEPUTH Ja JIU je IPEeIMET 3aBpIIEH U Ja JU ce y IpeaMeTy Hallaze HeKU IMPUIIOo3U
WM IOKYMEHTH KOJU HE MPUIMaiajy UCTOM.

Yaau 21.

VY nmmcapHHIM, OJTHOCHO Yy paJHUM TPOCTOpHjaMa 3aBpIICHU MPEAMETH MOTY Jia ce Ap)Ke HajBHINE JIBE
roJvHe o4 naHa 3aBolhema. [locne Tor poka cMmemTajy ce y apXUBCKH JETI0, OJUTOKEHH TI0 TOJMHAMA U PEITHUM
OpojeBMMa M3 apXMBCKE KHHUTE€ Ha OAroBapajyhe npBeHe WU METalHe cTajiaxke — moJmie. [Ipocropuje memnoa
MoOpajy 1a Oyay CyBe M CBETJIE, a JOKYMEHTAIlMja OcurypaHa o omrehema, kpahe u moxapa.

Yaan 22.

CaB JOKyYMEHTapHU MaTepHjasl HacTao y paay llkoise ynucyje ce y ApXMBCKY KEUTY, KOja CIIY)KH Kao OIIITH
WHBEHTAPHM IMpeTrJie] [eJOKYITHOT apXUBCKOT MaTepujaia. EBUIeHTHpambe ce BPIIHU 32 CBaKy IOCIOBHY FOJAHHY
oa 1. 1. no 31. 12. Tekyhe rogune.

VrucuBame y ApXUBCKY KEbHTY BPIIH ce Ha ciefehn HauuH:

1. y pyOopuky 1 ynucyje ce pennu 06poj, a moJ jeAHUM peAHUM OpojeM YIucyje ce UCTOBETHU MaTepujai, 0e3
003upa Ha KOJMYHMHY, TIPY YeMY Ce PeIHH OpOjeBU HACTaBIJbajy U3 TOJUHE Y TOJIUHY;

2. y pyOpuKy 2 ymucyje ce JaTyM yIuca;

3. y pyOpuky 3 ymucyje ce roiwHa, OAHOCHO pa3no0Jbe y KOjeM je MOKYMEHTapHH MaTepujai HacTao (3a
JTOKYMEHTapHU MaTepujaj Koju 00yxBaTa I0IaTKe U3 BUILIE TOIMHA YIHCYjy CE ITOYETHA U Kpajiha KaJeHIapcKa
TOJIMHA);

4. y pyOpuKky 4 ymucyjy ce caapkaj, BpcTa apXuBcke rpahe mim JoKyMeHTapHOT MaTepHjaia;
5.y pyOpuky 5 ynucyjy ce KOTu4rHa U Opoj apXUBCKHUX jeAMHUIIA (HIIP. pETUCTpaTopa  IIp.);

6. y pyOpuky 6 ynucyjy ce Opoj U AaTyM 3alucHHUKa (IPUIMKOM YHUINTaBama Oe3BpeIHOI MaTepujajia WM
MIPUITMKOM TIpefaje HaJUIeKHOM apXHBY);

8. y pyOpuky 8 ymucyje ce pok 4yBama JOKYMEHTapHOT MaTepujaia u3 Baxehe Jlucte kateropuja;
9. y pyOpuky 9 ynucyje ce mpumenda (HIp. CMEIITaj JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia).



Yiaau 23.

[Ipernuc apxMBCKe KEBUIe 3a JOKYMEHTApHU MaTepHjall HACTa0 y MPETXOIHO] FTOJUHH J0CTaBJba CE& HAIICIKHOM
Hcropujckom apxuBy 70 Kpaja anpuia Mecenia Tekyhe roause.

Yiau 24.

VY apXHWBCKOM JIeTIOY YyBajy Ce TOKYMEHTApHH MaTepHjal u apxuBcka rpaha y cpeheHom u 6e30eqHOM CTamy,
70 yHUINTEHa npema JIucTu Kareropuja JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja ca pOKOBHMAa YyBama WM JI0 Ipenaje
HAJJIC)KHOM apXUBY. APXMBCKH JICTIO Y KOjeM Ce 4yBajy apXuBCKa rpaha u JOKyMEHTapHH MaTepHjal Mopa Ja
Oyze cHaOeBEeH JOBOJPHOM KOJMUMHOM apXHWBCKHX ITOJIMIA 32 CMEIITAj IO KYMEHTAIIH]E.

[lkona je, ka0 cTBapaial apxuBcKe rpale, MyXKHa 1a OCHTypa MHUKPOKIMMATCKE, XEMH]jCKO-OMOJIOMIKE WU
(¢bu3MUKe yCIOBE 3a 3alITHTY apXuBCke rpahe M JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia OJf IITETHOT JeoBama
TEeMITeparype, Bllare, CBETJIOCTH, 3padeiba, IMpallnHe, MHUKPOOpPTaHW3aMma, MHCEeKaTa, riojapa W (QU3UIKUX
omTtehema. Jleno Mopa a OyJie ONpeMJbeH CHCTEMOM TPOTHUBIIOKAPHE 3AIITUTE.

ApxuBckH Jierio Mopa jga Oyae ¢usuuku o0e30eheH paau HeoBmamheHOr yraacka APYrux Juna u
HEKOHTPOJIMCAHOT Kopuinhema TOoKyMeHaTra. Y apXMBCKOM JIENOYy HE CMe Ja Ce Hajla3W HUKakaB Jpyrd
MaTrepujajg, OCUM apXuBcKe Tpalle M JOKyMEHTapHOI Mmarepujajia. ApXUBCKOM rpajoM M JOKyMEHTapHUM
MaTepHjaJioM y apXHUBCKOM JIETIOy PYKYje, CTPYYHO WX OJIp’KaBa M BPIIM HETIOCPEAHY 3alITHTY OBJIAamIheHO
mune [Ikone nnu 3a To moceOHO aHTa)KOBAHO CTPYYHO JIUIIE.

VII KOPHIIITREWE U 3AIIITHTA IIOJATAKA HACTA/TUX EJIEKTPOHCKHUM I1YTEM

Yianu 25.

JIOKyMEHTH HACTaJld WM 3alPUMIBCHH y EJIEKTPOHCKOM Qopmary, 06a3e momaTaka U JPYrd €ICKTPOHCKH
3aliCH YyBajy C€ Ha HaYWH KOJU WX OCUTYpaBa O]l HEOBJIAMNEHOT MPUCTYIA, MECHhama, Opucama WId TPajHOT
ryoOuTKa ToJaTraka Ha HayuH JedUHUCAH TMOCTOjehMM 3akoHWUMA, CTaHAapauMa T€ J0OpOM MpPaKcoM
yIpaBJbamkba W 3alTHTE T0JaTaka W MHPOPMAIMOHUX cucTeMa. J[MpeKkTop/opraH yrpaBibama je AyKaH aa
MMEHYje JIMIE OJI'OBOPHO 3a 3aITUTY MOJaTaka, PeIOBHY M3pajy 3alITUTHUX KOTHja, OCTYIAK MUTpAIH]je
moJiaTaka M mpoiieype oOHOBE MmoiaTaka y Ciry4ajy ryOuTKa rmojaraka.

Yag 26.

JpymTBo/opranusaiyja je Iy»Ho J1a 00e30e/11 MOCTYNKE ¥ TEXHOJOIIKA pPelleha Koja ce KOPUCTEe TOKOM
MOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHTA.

[loy3naHo eIeKTpOHCKO YyBame JOKYMEHTa Mojpa3zymeBa o0e3oeheme:

OszxcaBaH,e cTraryca BaJIMAHOCTU KBaJ'II/I(bI/IKOBaHOF CJICKTPOHCKOT ITOTIIMCA WUJIU I1€4YaTa Y OJJHOCY Ha
BPEMCHCKHU TPCHYTAK HACTAHKA;

° JIOCTYIMHOCT M3BOPHO YyBAHOT €IEKTPOHCKOT JIOKYMEHTa U CBUX JIOJIATHUX MOJaTaka KojuMa ce
yTBpl)yje UCITYHEHOCT YCJIOBa U3 MPETXO/IHA JBa CTaBa;
° OpnpxaBame MOBEepemHa Y HHTETPUTET U ayTEHTHYHOCT TOKOM IIeJIOT TIEPHUO0Ia YyBamba.

Ymnau 27.

[Tonanu u3palheHn y aHaaoroHoM oOJIMKY WK u3pal)eHu Ha MaTepujally 3a MHCake OJHOCHO IPTAE, MOTY
ce MyTeM MEepPCOHAIHUX pauyHapa U CKeHepa MPEBECTH y TUTUTAIHU OOJIHK M y TOM OOJIMKY 4yBaTH M JaBaTH
Ha KopHIhemwe.



OpuruHaiHu Toany u3paheHn y aHajaorHom oOJUKY MOpPajy ce YyBaTH Ha M3BOPHOM HOCHOILY IOJaTakKa
1oJ1 ycioBuMa u3 oBor [IpaBuiiHuka.

OpuruHanHu nojany u3paheHn y eneKTpoHCKOM OOJIMKY 4yBajy c€ Ha MPEHOCHUM HOCA4YMMa eNIEKTPOHCKHUX
MmojIaTaka y 3ammcy Koju 00e30ehyje ma ce caapxaj He MOKE HAKHATHO MCHHATH.

VY cnydajy mpomeHe nocrojehe amnmukaiuje, o0aBe3Ha je KOHBEp3HWja y HOBH (POpMaT, TaKo Jla UCTH YBEK
Oyay JOCTYITHH.

Yau 28.

ITocnoBHE KIBLUTE U CBI/IIIGHLII/Ije MOTY C€ BOAWUTH WJIM NPCHCTU HA HCKU O CJIICKTPOHCKHUX Me[[I/Ija Tako Ja c€
Mo MmoTpedu MOTry OJAIITAMIIATH WJIM TPHKA3aTH Ha E€KpaHy, a YKOJHKO C€ TMOCJIOBHE KIbUTE BOJAC Yy
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, 00aBE3HO j€ KOpPUCTHTH co(TBep KOju omMoryhaBa (QyHKIMOHHMCAWmE CHUCTEMA
pPauyHOBOJICTBEHHX KOHTpOJAa M CIIpeyaBa OpHcame NPOKIHIDKEHUX ITOCIOBHHX TIPOMEHA y CKJIamy ca
IO3UTUBHUM 3aKOHCKHUM ITPOIMIHUCHUMA.

Pa3mena monmataka mpeko MarHeTHUX MeAHja BPIIM C€ y CKIaay ca wiaHoM 22. Ypenbe o o0e30ehuBamy u
3alITUTH UHPOPMAIIMOHUX crucTeMa ApkaBHUX oprasa (,,Ci.rimacauk PC*, 6poj 41/90).

Yian 29.

VY 1usby 3amTUTE TI01aTaka y IUTUTATHOM OOJIMKY Y pETUCTpaTypH ce Tpeay3umajy cieaehe mepe
3alITHTE:

. YyyBam€ M0/1aTaka MPEHETHUX Ha MPEHOCHU HOCad €JIeKTPOHCKUX MoJaTaka,y opMaHuMa
(uenmmyHa Kaca);
. o06e30eheme pauyHapcke Mpexke ypehajeM 3a HENPEKUIHO HamNajamke EICKTPUIYHOM
EHEPTHjOM;
J 3allTUTa O] BUPYCa;
J M3paZioM 3alTUTHUX KOTIH]a;
J 3allTUTA PUCTYIA MOIAIUMa;
. MepuoANYHa MUTpaIiija (MpecCHUMaBamke) Ha HOBH, CABPEMEHH MEJIH].
Ynan 30.

Huctpubyiyja JOKyMEHTallMje Ha €JIeKTPOHCKOM MeAMjy BpIIM ce nomohy kommakt nucka, YCb-a,
IPEHOCHOT €KCTepHOT Xap/ AucKa u ap. Auctpulynpanu moaay MOTY ce KOPHCTHTH UCKJBYYHBO Y CBpPXE 3a
Koje cy uspaheHu.

3amTura noJaraka u3paJgoM 3alITUTHUX KOHI/Ija CIIpOBOJH CC€ TAKO INTO CC€ H3paJda 3alITHUTHHUX KOHI/Ija
BpIIX MECCUHO U I'OAUIIHC.

Ymau 31.

3amTuTa NpHcTyna mnojanuma obe3behyje ce naBameM oBiamhema HENOCPETHUM H3BPLIMOLMMA O]
CTpaHe JupeKTopa Ja y 0a3u mojaraka BpIM oJroapajyhe mpoMeHe u axxypupame.

I[I/IpeKTOp CC CTapa, a CC KBAPTAJIHO BpPIIN M3MCHA JIO3BUHKHW U KOPUCHUYKUX HAJIOr'a, O YEMY je HOTpe6HO
BOIJUTH CBI/IIICHI_II/ij. Yy cnyqajy Ja HeoBanrheHo JiMe Ca3Ha JIO3UHKY, OHa €€ O0JMax MOpa INPpOMCHUTH, Y3
PETrUCTPOBAKC pasiiora IpoOMCHE y eBI/IJICHI_II/IjI/I W3 CTaBa 3. OBOT YJjIaHA.



EBuneHnmja 0 KOpUCHUYKUM HAJIO3UMa ¥ JIO3MHKaMa 9yBa C€ Y METaTHOM OPMaHy WU YeITUYHO] KacH.

VIl OJABUPAIBLE APXUBCKE I'PABE H YHUIIITABAKE BE3BPE/[HOI' IOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJAIA

Yuan 32.

Opnabupame apxuBcke Tpalle W yHUIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia BPIIM CE HAa OCHOBY
JIucte kaTeropuja apxuBcke rpale n JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBUMA YyBamba.

JIucTa je cacTaBHU A€0 OBOT NPABUIHMKA M MOKE J1a C€ NMPHUMEBYje MOIITO HA Y CArJIACHOCT Ja HAIJICKHU
apXuB.

Yuaan 33.

Jlucra xareropuja caap>ku peHu Opoj, Ha3WB KaTerOpHje JOKYMEHTApHOT MaTepujajia U pOK YyBama.
VYKOJMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKYMEHATa, ME€Hha Ce U JIoMymYje ocTojeha nucra.

Yuan 34.

Jlucty ycBaja llIxoncku ogbop.
VYcBojeHa JHcTa JI0CTaBJbha CE HAUISKHOM apXUBY y JIBa OPUTHHATIHA TPUMEpKA.

3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuBcKe rpahie W JOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBHMa 4dyBama ojpehyjy
ce cexkpetap W 1ed pauyHOBOJICTBA, KOJU CY CTPYYHO OCIOCOOJHEHHM Ja OICHE 3Haya] JOKyMEHTAIldje U Ja
YIpaBJbajy JOKYMEHTAIHJOM.

Yuaan 35.

ApxuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjeM je U3BOPHO HacTaja.

3a TpajHO uyBame oipelyjy ce KaTeropwje Marepujajia Koje caapke mojaTke oj 3Havaja 3a pan Ilkone u
3aIlOCIICHUX Y BbeMY, Kao | MOJAIM KOjH OJpakaBajy cymTuHy pajaa [llkore.

Yaan 36.

3a MOKyMEHTapHHM MaTepHjal KOju HHje OICHE€H Kao apxXWBcka Tpaha (3a TpajHO UyBame) POKOBU UyBamba
onpehyjy ce 3aBucHo ox notpeda lllkone 3a xopuniheme y mpakTU4yHE CBpXE, Ka0 M y CKIaly ca IMOCeOHUM
nponucuMa. M3BopHU OOIMK JOKYMEHTapHOT MaTepujaia KOju HHje €JEKTPOHCKU U 3a KOJU HHje MPOIMHUCAH
TpPajHM pPOK 4YyBama MOXE Ja Ce YHHIITH W TIpe HCTeKa MPOIMCAHOT Iepuoja 4YyBamka TEK HAKOH
IUTUTANN3AIM]E U YKOJIUKO CE YyBa Y OKBUPY YCIyre KBaln(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHTA.

Yaan 37.

3a nmoctynak ofabupama apxXxuBcKe rpalje U yHHUIITaBambe O€3BpEAHOT JTOKyMEHTApHOT MaTepHjaia, KOM je poK
qyBamka UCTEKA0, OANYKYy JoHOcH aupekrop Llkore.

Opnabupame apxuBcke Irpalje U yHHUILITaBambe OE3BPEIHOI JOKYMEHTapHOI Marepujajia 00aBjba ce Ha OCHOBY
JIucre xaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA UyBamba.

Opnabupame apxuBcKe rpale n yHuIITaBame 0e3BpeHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia 00aBiba ce UCKJbYUUBO U3
cpeheHor 1 y apXUBCKOj KEbU3H €BUICHTUPAHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujaa.

VYHumTaBame 6€3BpeHOT JOKYMEHTapHOT Marepujana o0aBjba ce CBake IoJIMHE 3a JOKYMEHTapHU MaTepujal
YHjU Cy POKOBH UyBama UCTEKIIH.



Ynan 38.

3a mocnoBe onabupa apxuBcke Tpahie W m3pamy mommca Oe3BpeHOr JOKYMEHTApHOI MaTepujajia, KoM Cy
POKOBH UyBama UCTEKIH, popmupa ce komucuja. Omyky o popMupamy KomucHje qoHocu aqupekrop [lkoure.

Yuaan 39.

[Tonmc Ge3BpeHOr JOKYMEHTApHOT MaTepyjajia cacTaBjba c€ M J0CTaBJba HAJUISKHOM VICTOpHjCKOM apXuBY y
JIBa IPUMEPKA U CaPIKHU:

1. Ha3us llIkose, 1aTyM 1 MECTO cacTaBJbama IOIKUCA;

2. mommc KaTeropvja OE3BpEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca peJHHM OpojeM Tomwuca, peaHHM OpojeM
apXWBCKEe KIbUIe, TOJMHOM HACTaHKa, OpOJHO HM3PaKEHOM KOJHMYMHOM Y (daciuKiaMa, KyTHjama,
perucTpaToprMa, KebMrama, uT/I., Kao ¥ ca Ha3HaKOM pOKa 4yBamba,

3. yKYIIHY KOJIMYMHY JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia MpeyioKEeHOT 3a YHUILTEHE;
4. moTnuce WwiaHOBa KOMHCH]E KOja je MPeAoKUiia HaBeIeH! JOKYMEHTApHU MaTepujall 3a YHULITEHE.

Yuan 40.

Ha ocHOBy akTa HaqIe)XHOT apxXWBa MPUCTYNA C€ YHUINTABakHy JOKYMEHTApHOT MaTrepHjajia, MpU 4Yemy je
CTBapajall AyXaH Ja MNpeay3Me HEONXOJHE Mepe 3alliTUTE MMoJaTaka Koju OM MOIVIM Ja MOBpeje NpaBa U
MIpaBHU MHTEPEC JIMIA Ha KOja ce TOKYMEHTapHU MaTepHjasl OAHOCH.

IX OBABE3E IIPUH/TUKOM IIPE/IAJE APXUBCKE I'PABE HA/[/IEZKHOM JABHOM APXHUBY
Yaan 41.

[IIkona, kao cTBapanall, OJHOCHO WMajall apXuBcke rpahe, cpeheHy u momucaHy apXuBCKy rpalyy mpemaje Ha
qyBambe HAJIC)KHOM jaBHOM apXMBY IO UCTEKY TPHUJAECET TOJMHA O] JJaHAa HEHOT HACTAHKA WU 10 TMPECTaHKY
pana cTBapaorna.

HapnexxHu jaBHU apXuB MOXKE Ja OJUTyYH Ja CE y MOjeAMHUM CIllydajeBUMa MPOIYKH POK U3 craBa 1. oBoT
qJlaHa.

N3y3etHo, pok U3 cTaBa 1. OBOT wiaHa MOeE Ja C€ CKpaTH CIOpasyMoM H3Mel)y HaJUIeKHOT jaBHOT apXuBa U
CTBapaolla, 0JJHOCHO UMaolla apXuBCKe Tpalye.

Yuan 42,

[Ixona je, ka0 cTBapaial apxuBcke rpale, IyxHa Ja apXuBCKy rpal)y npena y opurusany, cpeeHy, o3HadeHy,
nonucany, HeomTeheHy WM ca CaHUpaHUM oluTehemuMa, au U TEXHUYKH OTIPEMIBCHY.

O npumomnpenaju apxuBcke rpalje caunmaBa ce 3alMCHUK YHjH je CACTaBHU JE0 TONHC apXuBCKe rpalhe xoja ce
npezaje HaaJIe)KHOM jJaBHOM apXUBY.

TpomukoBe HacTane y Be3u ca MPUMOIPEajoM apXuBcke rpahe, ykibyuyjyhu u cpehuBame U u3pagy nomnuca u
caHupame omTehema, kKoje Moke Aa 00aBM HAJUICKHM jJaBHM apXUB, CHOCH CTBapasal], OJHOCHO HMaall
apXxMBCKe rpale.

CrBapanall, 0JTHOCHO MUMaall Koju npejaje apXuBcKy rpal)y Jaje npenopyKy HaJjaeKHOM apXUBY O YCIOBHMA
HBEHOT Kopuiihewma M pOKOBUMA JOCTYIHOCTH, KOja MPEJICTaBJba CACTABHU J€0 3allMCHUKA U3 CTaBa 2. OBOT
YJlaHa.



X IIPEJIASHE U 3ABPIIIHE O/IPE/IBE

Yuan 43.
[Ikona je, ka0 cTBapajam ¥ WUMalal] apxXuBcke rpahe W JOKyMEHTapHOT MaTepujalia, TyXHa Ja y POKY OJl
TPHUIECET JaHa 00aBECTH HAUIC)KHU apXUB O CBUM M3MEHaMa CTaTyca M opranusanuje (IpoOMEeHH CTaTyca W/ Wi
Ha3WBa, MPOMEHHU OpPTraHU3aIlK]je, TPOMEHH aJIpece, Kao U MPECTaHKY pajia u APYrom).

Yaau 44.

[lIkosia W CBU 3amoCIEHH JY)KHU Cy J]a CaBeCHO M y 0e30eIHOM M Ccpe)eHOM cTamy 4yBajy M OJp)KaBajy
apXuBCKy Tpal)y W JOKyMEHTapHU MaTepHjall, CBE y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXMBCKO] Tpahu M apXWBCKO]
JETATHOCTH, OBUM TIPAaBUITHUKOM M CTPYYHHM YITYTCTBHMA HAJUIEKHOT jJaBHOT apXHBA.

Yiau 45.

[IpaBuHUK cTyna Ha CHary OCMOT JlaHa O] laHa 00jaBJbuBama Ha oryacHoj Tadbnu [kore.

[Ipencennux
[Ixosnckor ogbopa

Mupjana Mupuetunh

[paBwiHuK je 3aBeneH mox aenoBogHuM Opojem 833 ox 26.6.2021, o6jaBsbeH je Ha ornacHo] Tabiu Ilkone mana
28.6.2021. ronune, a ctyna Ha cHary maHa 06.7.2021. rogune.

Cekperap IIkome:

Cnahana Mapkosuh
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